
ПОРЯДОК
оказания учебно-методической помощи обучающимся 

в ЕТЖТ- филиале РГУПС

Учебно-методическая помощь обучающимися оказывается учебно
методическими подразделениями филиала в соответствии с действующими 
Положениями о структурных подразделениях.

Структуру оказания учебно-методической помощи обучающимся можно 
представить следующим образом:

Наименование
подразделений

Основные направления учебно-методической помощи
обучающимся

Учебный отдел

Организация образовательного процесса по 
программам среднего профессионального образования 
(ОПОП, Учебный план, режим занятий, правила 
внутреннего распорядка, расписание занятий, график 
учебного процесса).

Перевод, восстановление, отчисление. 
Предоставление академических и иных отпусков. 
Организация ГИА.

Отделения

Образовательный процесс (выполнение ОПОП, 
Учебного плана, режима занятий, правила внутреннего 
распорядка, расписания занятий, графика учебного 
процесса).

Практика (оформление отчётов и дневников).
Проведение ГИА.

Вопросы приема на обучение, непрерывности 
образования (СПО-ВО). Работа кураторов. Меры 
социальной поддержки и льготы обучающимся.

Перевод, восстановление, отчисление Предоставление 
академических и иных отпусков.



Учебно-методический
отдел

Организация образовательного процесса (учебно
методическое сопровождение основных 
профессиональных образовательных программ).

Консультационные учебно-методические услуги 
обучающимся. Самостоятельная работа обучающихся.

Предметные 
(цикловые) комиссии

Индивидуальные консультации по учебным 
дисциплинам (профессиональным модулям),видам 
практики, выполнению рефератов, контрольных работ, 
курсовых проектов (работ), выпускным квалификационным 
работам. Методические пособия, рекомендации.

Учебно
производственный
отдел

Организация практики (учебной практики, 
производственной практики (по профилю специальности), 
производственной практики (преддипломной). 
Консультации по оформлению отчётной документации по 
результатам практики.

Библиотека
Обеспеченность учебной и учебно-методической 

литературой. Обеспечение доступа к ЭБС . Оказание 
помощи в подборе технической и другой литературы для 
самостоятельной работы , а также материалов для 
внеурочных мероприятий. Обзор новинок литературы.


